Правила набора текста
1. Предложение начинается с заглавной буквы (для ввода заглавной буквы нужно удерживать кнопку «SHIFT»). Для того чтобы все вводимые буквы были заглавными, нужно нажать на кнопку CapsLock.

2. Абзацный отступ в Блокноте нужно делать с помощью кнопки «Tab».

3. Перед знаком препинания пробел не ставится (исключение составляют открывающиеся парные знаки, например, скобки, кавычки). После знака препинания пробел обязателен (если этот знак не стоит в конце абзаца). Тире выделяется пробелами с двух сторон. Дефис пробелами не выделяется.

4. Не нужно осуществлять переход на следующую строку с помощью клавиши Enter, если это не конец абзаца.

